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ZAPYTANIE OFERTOWE

»Animator lokalny”
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Wartos¢ zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci 30 000 euro

Sepolno Kraj., dn. 24 kwietnia 2019 r.

»Program Aktywizacja i Integracja - Nowy Start” w ramach PAL
Nr projektu: RPKP.09.02.01-1Z2.00-04-0021/18




Program Regionalny KUJAWSKO-POMORSKIE  Suins Fraiaiskin Europejiki Fundusr Spobeczry L

Fundusze ; - O4RODE : :
E Europejskie | WORWODZTWO d:'lzp POMOCY Unia Europejska | " "

Zamawiajacy:
Gmina Se¢pdlno Krajenskie
z siedziba w Sepolnie Krajenskim, ul. Kosciuszki 11, 89-400 Sepoélno Kraj.
reprezentowana przez: Osrodek Pomocy Spolecznej w Sepdlnie Kraj., ul. Szkolna 8
tel. fax. 52 388 84 50
e-mail: ops@ops-sepolno.pl, www.ops-sepolno.pl

Osrodek Pomocy Spotecznej w Sepdlnie Kraj. zaprasza do zlozenia oferty cenowej na
$wiadczenie ustug animatora lokalnego dla uczestnikow Projektu ,,Program Aktywizacja
I Integracja — Nowy Start” w ramach PAL.

Rodzaj zamowienia: ustuga

Tryb postepowania: W oparciu o art.4 pkt.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2018 r. p0oz.1986 z pdézn. zm.) jest to zamdOwienie ponizej 30 tys. euro,
bedzie udzielone bez stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych. Zamodwienie bedzie
realizowane w sposOb przejrzysty, obiektywny 1 niedyskryminacyjny oraz zgodnie
z obowigzujacym u Zamawiajacego ,,Regulaminem udzielania zaméwien publicznych o wartosci
szacunkowej ponizej kwoty 30.000 euro”.

Zadanie dofinansowane ze S$rodkow Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa
Kujawsko — Pomorskiego na lata 2014 — 2020 w ramach osi priorytetowej 9. Solidarne
spoteczenstwo dzialania 9.2 Wilaczenie spoteczne Poddziatanie 9.2.1 Aktywne wigczenie
spoleczne.

I. Opis przedmiotu zamowienia:

1. Przedmiot zamdéwienia obejmuje $wiadczenie ustug animatora lokalnego dla uczestnikow
Projektu ,,Program Aktywizacja i Integracja — Nowy Start” w ramach PAL.

2. Zakres obowigzkoéw animatora lokalnego:

a) przygotowanie planéw dziatan animacyjnych na obszarze realizacji projektu,

b) organizacja spotkan, zaje¢, wyzwalajacych tworcze potencjaly u uczestnikow

C) organizacja zajg¢ pobudzajacych i motywujacych do kreatywnych dziatan,
integrujacych ludzi migdzy sobg a takze z otaczajagcym $wiatem, autokreacja,
pobudzajacych ciekawos$¢ poznawania i potrzebg wiaczania w dzialania spoteczne,
wspierajacych 1 promujacych aktywnos¢ kulturalng 1 spoteczna.

d) wspotorganizowanie dziatan, ktorych celem jest integracja rodzinna i spoteczna
poprzez, spotkania edukacyjno — integracyjne,

e) przygotowanie materialow dla uczestnikow,

f) prowadzenie biezacej dokumentacji z realizacji dziatan, prowadzenie dziatan
sprawozdawczych z realizacji dziatan,

g) wspolpraca z zespotem projektowym.

Zakres animacji lokalnej musi by¢ dostosowany do osobistych potrzeb uczestnika.
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3. Realizacja 300 godzin wsparcia grupowego dla uczestnikow, srednio 12 godz. pracy
animatora/miesigc. Zajecia muszg by¢ odpowiedzig na zidentyfikowane potrzeby uczestnikow
projektu wigc obcigzenie godzinowe moze ulega¢ modyfikacjom.

Lacznie 300 godzin wsparcia dla uczestnikéw do 31.12.2020 r.
4. Miejsce realizacji dziatan animatora lokalnego:

a) Zajecia grupowe, wielko$¢ grupy: min. 5 0sob - maks. 12 0sdb,, r. 2 godz. /spotkanie
realizowane w pomieszczeniach KIS w OPS w Sepdlnie Krajenskim oraz na terenie
gminy S¢pdlno Krajenskie. Zamawiajacy bedzie informowatl Wykonawce o miejscu
realizacji animacji lokalnej z przynajmniej 7 dniowym wyprzedzeniem,

b) zajecia grupowe, $r. 2 godz. —realizowane na terenie gminy S¢polno Krajenskie.
Zamawiajacy bedzie informowat Wykonawce 0 liczbie 0so6b oraz o miejscu realizacji
animacji lokalnej z przynajmniej 7 dniowym wyprzedzeniem.

5. Spotkania beda odbywaly si¢ w miejscach wskazanych przez Zamawiajacego, na terenie
Gminy Se¢polno Kraj. w godzinach pomigdzy 8.00 a 18.00.

6. Pomieszczenia do realizacji dziatan animatora lokalnego oraz drobny poczestunek (woda,
kawa, ciastka itp.) zapewnia Zamawiajacy.

7. Animator lokalny dokumentuje informacje dotyczace prowadzonego procesu doradczego dla
kazdej osoby co najmniej w ponizszym zakresie:

a) imi¢ i nazwisko uczestnika projektu;

b) zainteresowania, predyspozycje i kompetencje;

€) uwarunkowania zdrowotne, spoteczne i ekonomiczne;

d) zalecenia dotyczace dalszego postgpowania w zakresie reintegracji spoteczne;j;

e) podpis uczestnika projektu pod dokumentacja po$wiadczajacy uczestnictwo w
spotkaniu.

Wzor sprawozdania z realizacji ustugi animatora lokalnego bedzie stanowit zalacznik do
umowy.

I1. Informacje dodatkowe:
1. Laczne wymagania dotyczace animatora lokalnego:

a) wyksztalcenie wyzsze,

b) posiadane udokumentowane doswiadczenie w pracy ze spoteczno$cig lokalng
potwierdzone min. 1 a maks. 3 rekomendacjami wystawionymi przez organizacj¢
pozarzadowa lub podmiot ekonomii spolecznej lub jednostke samorzadu
terytorialnego lub jednostke organizacyjna samorzadu terytorialnego. Wykonawca
musi wykazaé, ze w okresie ostatnich pigciu lat przed uptywem terminu skladania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnos$ci jest krotszy, w tym okresie, zrealizowat
samodzielnie lub osoby wskazane przez Wykonawce do wykonania niniejszego
zamowienia zrealizowaty ustugi polegajace na $wiadczeniu ustug animacyjnych w
pracy ze spotecznoscig lokalng.

2. Dokumenty wymagane przy zlozeniu oferty:

a) formularz ofertowy — zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego,

b) Curriculum Vitae (CV),

€) dokumenty potwierdzajgce posiadanie kwalifikacji do wykonywania zawodu
animatora lokalnego,
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dokumenty potwierdzajace co najmniej pigcioletni staz pracy jako animator lokalny;
oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitalowych — zatgcznik nr 2
zapytania ofertowego;

referencje — min. 1, nie wigcej niz 3 wystawione za okres ostatnich trzech lat;
o$wiadczenie Oferenta o pozostawaniu w okresie realizacji przedmiotu zapytania
ofertowego w pelnej dyspozycji Zamawiajgcego rozumianej, jako realizacja
przedmiotu zamdOwienia w miejscu i czasie okreSlonym przez Zamawiajgcego oraz
dojazd do wskazanego miejsca realizacji zaje¢ — wszelkie koszty dojazdu ponosi
wylaczenie Oferent — zatgcznik nr 3 zapytania ofertowego;

Wyzej wymienione dokumenty mogg by¢ ztozone w formie oryginatléw lub kserokopii
potwierdzonych za zgodno$¢ przez Wykonawce lub osobg / osoby uprawnione do podpisania
oferty z dopiskiem "za zgodno$¢ z oryginatem".

3. Przed podpisaniem umowy Wykonawca jest zobowigzany podpisac:

a)
b)

oswiadczenie o wyrazeniu zgody na wykorzystanie wizerunku;

o$wiadczenie o zaangazowaniu w realizacj¢ innych zadan (miesigczne
zaangazowanie zawodowe we wszystkich realizowanych przez Wykonawce zadan
nie przekroczy 276 godzin).

4. Zadanie realizowane bgdzie w oparciu o umowge zlecenie.

5. Platnosci:

a)

Zamawiajacy przewiduje platnosci miesigczne.

b) Zamawiajacy zaptaci wynagrodzenie przelewem na rachunek Wykonawcy wskazany

c)

na fakturze VAT/rachunku w terminie 14 dni, liczac od dnia otrzymania faktury
VAT/rachunku.

Warunkiem wyptaty wynagrodzenia jest ztozenie przez Wykonawce w Biurze
Projektu prawidlowo sporzadzonej i kompletnej dokumentacji, w tym w
szczegolnosci faktury VAT/rachunku wraz z rozliczeniem liczby zrealizowanych
godzin.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

7. Termin zwigzania z oferta wynosi 30 dni.

I11. Termin realizacji zamoéwienia:

Od dnia podpisania umowy do 31.12.2020 r.

IV. Informacje ogdlne

1. Kazdy z wykonawcdéw moze ztozy¢ tylko jedna ofertg.

Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert czesciowych.

2
3. Nie dopuszcza si¢ do sktadania ofert wariantowych.
4

Osoby uprawnione do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami:

Anna Lubinska tel.; 52 388 84 67 i Joanna Kalifiska tel.: 602 68 44 25

5. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostalych ofert
z zastrzezeniem nieprzekroczenia wysokosci $rodkéw zaplanowanych w budzecie
projektu na realizacj¢ niniejszego zamowienia.
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V. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Ofertg nalezy przygotowacé w jezyku polskim w sposdb czytelny zgodnie z zatacznikiem
nr 1 do niniejszego zapytania.

2. Ceng nalezy poda¢ w sposob okreslony w formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik
nr 1 do zapytania ofertowego.

VI. Termin i miejsce skladania ofert

1. Ofert¢ nalezy ztozy¢ na Formularzu Oferty w terminie do dnia 30 kwietnia 2019 r. do
godziny 9.00 w formie pisemnej za posrednictwem tradycyjnej poczty, poczty
kurierskiej, osobiscie na adres: Osrodek Pomocy Spotecznej — 89-400 Sepolno Kraj.,
ul. Szkolna 8 lub drogg elektroniczng — skan podpisanej oferty na adres e-mail: ops@ops-
sepolno.pl w powszechnie dostepnych formatach typu jpg, png, pdf.

2. Decydujaca jest data wplywu oferty do siedziby Zamawiajacego, a nie data nadania
oferty poczta, czy kurierem.

VII. Kryteria wyboru ofert

1. O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktdrzy posiadaja niezbedng
wiedz¢ 1 do$wiadczenie do wykonywania zamdwienia oraz posiadaja konieczne do
wykonania zaméwienia doswiadczenie.

2. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty bedzie cena — 100%, podana przez Oferenta
w formularzu ofertowym.

3. Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w PLN (z doktadnos$cig do dwoch miejsc po
przecinku). Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszego zapytania
ofertowego oraz obejmowaé wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu
nalezytej oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamowienia.

4. W cenie nalezy ponadto uwzgledni¢ nalezny podatek VAT (cena brutto).

5. Oferta z najnizsza ceng otrzymuje 100 pkt.

Punkty dla pozostatych ofert beda obliczone wg wzoru: K = (A/B) x 100 pkt, gdzie:
K - liczba punktow wyliczona dla danej oferty,

A —najnizsza cena brutto wsrdd ztozonych ofert,

B - cena brutto badanej oferty.

VII1. Informacja o wykluczeniu

W postgpowaniu nie mogg bra¢ udzial osoby/podmioty, ktore powigzane sa z Zamawiajacym
osobowo lub kapitalowo. Przez powigzania osobowe lub kapitalowe rozumie si¢ wzajemne
powiazania pomigdzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego Czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca,
polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;

€) pehlieniu funkcji czlonka organu nadzorczego Iub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;
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d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa

w linii prostej (rodzice, dzieci, wnuki, teSciowie, zi¢¢, synowa), w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia (rodzenstwo,
krewni malzonka/i) lub pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W zwigzku z powyzszym Oferent jest zobowigzany do podpisania o$wiadczenia ujetego
w zataczniku nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego. Osoby/podmioty, ktore nie podpisza
ww. o$wiadczenia, nie bedg brane pod uwagg.

IX. Ochrona danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
Z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,,RODO”, informuje, Ze:

1.

2.

9.

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Osrodek Pomocy Spotecznej w
Sepdlnie Kraj. tel. 52 388 84 50;

inspektorem ochrony danych osobowych w Osrodku Pomocy Spotecznej jest Pani Hanna
Sobiechowska, e-mail: h.sobiechowska@ops-sepolno.pl, tel. 52 389 42 32;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art.6 ust.1 lit.c RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem znak: OPS.WR.271.2.7.2019, na ,,Animator lokalny”
prowadzonym w trybie zapytania ofertowego;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby Iub podmioty, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz.
15791 2018), dalej ,,ustawa Pzp”;

Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania
umowy;

obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamoOwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych;

C. na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktdorych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;

d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

a. w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych

osobowych;
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b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;
C. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych

jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
IX. Zalaczniki:
e Zalgcznik nr 1 - Formularz oferty

e Zalacznik nr 2 - O$wiadczenie o dyspozycyjnosci
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