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OPS.PS.271.1.11.2020

ZAPYTANIE OFERTOWE

na przeprowadzenie mentoringu indywidualnego i grupowego, szkolen dla
pracownikow OSrodka Pomocy Spolecznej w Sepélnie Krajefiskim oraz wsparcia
doradcy zawodowego w ramach realizowanego projektu ,,OSrodek Pomocy Spolecznej w
Sepodlnie Krajeniskim na rzecz wlaczenia spolecznego!” w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj

Wartosé zamdéwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci 30 000 euro

Sepolno Krajeniskie, 1 kwietnia 2020 rok

»OSrodek Pomocy Spolecznej w Sepolnie Krajefiskim na rzecz wlaczenia spolecznego!”
Nr projektu: POWR.02.05.00-I1P.03-00-019/18
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Zamawiajacy:
Gmina Sepélno Krajenskie
z siedziba w Sepodlnie Krajeiiskim, ul. KoSciuszki 11,
89-400 Sepolno Krajenskie

reprezentowana przez: OSrodek Pomocy Spolecznej w Sepodlnie Krajeniskim,
ul. Szkolna 8, 89-400 Sepodlno Krajeriskie

tel. fax. 52 388 84 50

e-mail: ops@ops-sepolno.pl, www.ops-sepolno.pl

Osrodek Pomocy Spolecznej w Sepélnie Krajenskim zaprasza do zlozenia oferty
na przeprowadzenie mentoringu indywidualnego i grupowego, szkolein dla pracownikow
Osrodka Pomocy Spolecznej w Sepoélnie Krajeniskim oraz wsparcia doradcy zawodowego
w ramach realizowanego projektu »OSrodek Pomocy Spotecznej
w Sepélnie Krajefiskim na rzecz wlaczenia spolecznego!” w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj

Wspblny Stownik Zamowien CPV: 80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

Tryb postepowania: W oparciu o art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843) jest to zamowienie ponizej 30 tys. euro,
bedzie udzielone bez stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych. Zaméwienie bedzie
realizowane w sposéb przejrzysty, obiektywny i niedyskryminacyjny oraz zgodnie
z obowiazujacym u Zamawiajacego ,Regulaminem udzielania zamoéwien publicznych
o wartosci szacunkowej ponizej kwoty 30.000 euro”.

1. Opis przedmiotu zamoéwienia:
Przedmiot zaméwienia zostal podzielony na czesci wedtug ponizszego opisu:

CZESC I zaméwienia — Mentoring indywidualny i grupowy
e Mentoring indywidualny w wymiarze 100 godz. realizowany od dnia podpisania umowy
do 30 czerwca 2021,
e Mentoring grupowy w wymiarze 109 godz. realizowany od dnia podpisania umowy
do 30 czerwca 2021.
Mentoring ma na cel wspieranie i dynamizowanie procesu zmiany, poprzez udzielenie

metodycznego i merytorycznego wsparcia oraz tworzenie plaszczyzny do refleksji
i czuwanie nad spdjnoscia procesu zmian. Mentoring bedzie Swiadczony w miejscu
pracy osob objetych ta forma wsparcia tj. w Osrodku Pomocy Spolecznej w Sepodlnie
Krajenskim przy ul. Szkolnej 8.
Na mentoring skladaja sie nastepujace elementy:
e przygotowanie i biezaca aktualizacja harmonogramu prowadzenia mentoringu;
e przygotowanie materialow potrzebnych do realizacji ushugi;
e przeprowadzenie uslug mentoringu;
e raport ze zrealizowanego mentoringu z rozliczeniem godzin.
Zadaniem mentora bedzie merytoryczne wsparcie pracownikow wprowadzanych w proces
zmiany. Nowe rozwigzania organizacyjne - prawne, potrzeby i bariery, szanse i zagrozenia,
odnalezienie sie w procesie zmian systemowych pracy, metodyka pracy socjalnej w nowym
systemie.

»OSrodek Pomocy Spolecznej w Sepolnie Krajefiskim na rzecz wlaczenia spolecznego!”
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Szczegoltowe terminy i miejsca spotkan mentoréow z uczestnikami projektu zostang wskazane
Wykonawcy przez Zamawiajacego z co najmniej S-dniowym wyprzedzeniem.

CZESC II zaméwienia — szkolenia wewnetrzne pracownikéw w siedzibie O§rodka Pomocy
Spolecznej oraz wyjazdowe 2-dniowe.

e  Szkolenia wewnetrzne (48h):

» dla wszystkich pracownikéw wprowadzajace w proces zmiany. Nowe rozwiazania
organizacyjno-prawne w Osrodku Pomocy Spotecznej w Sepoélnie Krajenskim 4
szkolenia po 4h (2 szkolenia dla jednej grupy)

» szkolenie dla pracownikéow socjalnych, opiekunek Srodowiskowych
i asystentéow rodziny (2 grupy po 8h) szkolenie podsumowujace proces zmian. Nowe
standardy obshlugi klienta, skuteczna komunikacja interpersonalna, podejScie
do trudnego klienta,

» szkolenie dla pracownikéow socjalnych, opiekunek Srodowiskowych
i asystentéw rodziny (2 grupy 8h) potrzeby i bariery , szanse i zagrozenia odnalezienia
sie w procesie zmian systemowych pracy, zasady wspélpracy

e Szkolenia wyjazdowe (24h):

» Dwudniowe szkolenie wyjazdowe dla 45 uczestnikéw. Nowe rozwigzania
organizacyjno-prawne w Osrodku Pomocy Spotecznej w Sepodlnie Krajenskim
(1 dzien — 8h, 2 dzien — 4h);

» Dwudniowe szkolenie wyjazdowe dla 30 uczestnikow. Metodyka pracy socjalnej
w Osrodku Pomocy Spolecznej w Sepédlnie Krajeriskim w nowym systemie
organizacyjnym (1 dzien — 8h, 2 dzien - 4).

Szkolenia wyjazdowe odbywac sie beda w RESTAURACJI POZIOMKA, Kujanki 66,
77-424 Zakrzewo w proponowanych terminach: 2-3 czerwca 2020 r., 3-4 czerwca 2020 r.,
8-9 czerwca 2020 r., 25-26 czerwca 2020 r.

CZESC III zaméwienia — doradca zawodowy

Doradca zawodowy — 90 godzin w okresie od dnia podpisania umowy roku do kwietnia 2021
roku. Do zakresu obowiazkéw doradcy zawodowego bedzie nalezalo zapobieganie,
profilaktyka, prewencja w kierunku wypalenia zawodowego wsrod pracownikéw socjalnych.
Wzmocnienie roli pracownika socjalnego w aktywizacji os6b bezrobotnych - klientow.
Uaktualnienie wiedzy pracownikow socjalnych w specyfice rynku pracy w zwiazku
z gwaltownymi zmianami, przeciwdzialaniu bezrobociu poprzez korelowanie popytu i podazy
w roznych zawodach i branzach oraz na wszystkich szczeblach edukacji zawodowej.
Ukierunkowanie w celu zdobywania nowych kwalifikacji. Zajecia realizowane w formie
indywidualnej i grupowej: 40 godz. indywidualnych i 50 godz. grupowych odbywac sie beda w
Osrodku Pomocy Spolecznej w Sepolnie Krajenskim przy ul. szkolnej 8.

2. Pozostale wymagania:

1) Wymiar czasowy: przez 1 godzine mentoringu rozumie sie 45 minut.

2) Rozliczenie:
-  wykonawcy przystlugiwac Dbedzie wynagrodzenie jedynie za faktycznie
przeprowadzony mentoring/szkoleni,
- zamawiajacy zastrzega, ze czas dojazdu do miejsca Swiadczenia ustugi nie podlega
wliczeniu do czasu Swiadczenia ustug.

3) Forma prowadzenia szkolenia: warsztatowa, symulacje, studium przypadkow,
¢wiczenia interakcyjne, mini wyktady, dyskusje moderowane, informacje zwrotne.

4) Wykonawca zobowiazuje sie do:
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— osobistego przeprowadzenia i organizacji mentoringu zgodnie z ustalonym
harmonogramem w wyznaczonym przez Zamawiajacego miejscu, terminie
i okreslonym zakresie tematycznym,

- realizacji mentoringu wedlug indywidualnych potrzeb Uczestnikéw projektu,

- r1zetelnego 1 terminowego prowadzenia dokumentacji mentoringu zgodnie
z wymogami projektu, w szczegélnosci prowadzenie notatki ze zrealizowanego
mentoringu zawierajacej opis udzielonych porad, potwierdzonej podpisem Uczestnika
projektu, ankiety oceny mentoringu,

- przedstawienia ewidencji godzinowej wskazujacej na realizacje ustugi,

- przygotowanie i podpisanie zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia,

- umozliwienia, w razie potrzeby (choroby, zdarzenia losowego itp.), kontaktu mentora
z Uczestnikiem projektu poprzez komunikatory internetowe. W tym celu Wykonawca
deklaruje dysponowanie odpowiednim sprzetem (komputer z kamera, mikrofonem i
dostepem do Internetu),

- niezwlocznego informowania Zamawiajacego w formie telefonicznej lub e-mail
o nieobecnosciach Uczestnikow na spotkaniu mentoringu doradczych oraz wszelkich
zaistniatych problemach.

- praca Wykonawcy bedzie poddana monitoringowi przez koordynatora projektu.

3. Informacja o mozliwosci skladania ofert czesciowych lub wariantowych:

1) Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ skladania ofert czesciowych oraz ofert na catosc
zamowienia.

2) Oferty czeSciowe musza obejmowacé¢ minimum jedna czes§¢ zamowienia, nie dopuszcza
sie skladania ofert, ktére beda obejmowac tylko czeS¢ czesci; takie oferty zostana
odrzucone.

3) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

4) Oferta wariantowa Wykonawcy zostanie odrzucona.

4. Warunki udzialu w postepowaniu:
O przedmiotowe zamoéwienie moga ubiega¢ sie Wykonawcy dysponujacy trenerami,
posiadajacymi:
- wyksztalcenie minimum wyzZsze magisterskie oraz:
- minimum 3 letnie doSwiadczenie w prowadzeniu szkolen w tym doswiadczenie
w przeprowadzeniu minimum 5 szkolen z zakresu tematyki przedmiotu zamowienia.
Weryfikacja spelnienia warunku nastgapi na postawie osSwiadczenia Wykonawcy
zlozonego w formularzu ofertowym oraz dotaczonego do oferty wykazu osoéb, ktére beda

uczestniczy¢ w realizacji zamoéwienia , CV trenerow, oraz dokumentow
potwierdzajacych spelnienie warunkow (np. referencji)

5. Termin realizacji zamoéwienia:

Zamoéwienie powinno by¢ zrealizowane do dnia 30 czerwca 2021 roku oraz
potwierdzone protokotem zdawczo-odbiorczym.

6. Informacje ogoblne
Kazdy z Wykonawcéow moze zlozy¢ tylko jedna oferte. Osoby uprawnione do
bezposredniego  kontaktowania sie z  Wykonawcami: Natasza  Ksobiak,
tel.: 52 388 84 56
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7. Opis sposobu przygotowania oferty
Oferte nalezy przygotowa¢ w jezyku polskim w sposob czytelny zgodnie
z formularzem oferty stanowiacym zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania.
Cene nalezy podaé w sposob okreslony w formularzu ofertowym stanowiacym
zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

8. Termin i miejsce skladania ofert

Oferte nalezy zlozy¢ na Formularzu Oferty w terminie do dnia 14 kwietnia 2020 r.
do godziny 9.00 w formie pisemnej za posrednictwem tradycyjnej poczty, poczty
kurierskiej, osobiscie na adres: Osrodek Pomocy Spotecznej — 89-400 Sepolno Kraj. ,ul.
Szkolna 8 lub droga elektroniczna - skan podpisanej oferty na adres
e-mail: ops@ops-sepolno.pl w powszechnie dostepnych formatach typu jpg, png, pdf.
Decydujaca jest data wplywu oferty do siedziby Zamawiajacego, a nie data nadania
oferty poczta, czy kurierem. Oferty, ktore wplyna po wyznaczonym terminie zlozenia
nie beda brane pod uwage przy ocenie ofert.

9. Kryteria wyboru ofert:
Wybor najkorzystniejszej oferty sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu zostanie
przeprowadzony w oparciu o kryterium ceny.
Sposrod ztozonych ofert Zamawiajacy wybierze jedna oferte z najnizsza cena w kazdej
czeSci.
Kryterium oceny ofert = cena oferty brutto 100%
Cena, jaka zaoferuje Wykonawca za wykonanie przedmiotu zaméwienia, musi by¢
obliczona w nastepujacy sposob: warto§¢ netto + wartos¢ VAT = wartosé brutto
i uwzglednic¢ wszelkie koszty poniesione w zwiazku z realizacjg zamowienia. Za cene
oferty uwazana bedzie wartos¢ brutto.

Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w PLN (z doktadnoscia do dwéch miejsc po
przecinku). Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszego zapytania
ofertowego oraz obejmowacé wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytulu
nalezytej oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamowienia
w tym koszty transportu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odwotania ogloszenia o zamoéowieniu w przypadku
zaistnienia uzasadnionych przyczyn, jak rowniez prawo uniewaznienia ogloszenia
o zamoéwieniu bez podania przyczyny.

10. Wykluczenia

W celu unikniecia konfliktu interesow zamoéwienie publiczne nie bedzie udzielone
podmiotom powiazanym z Zamawiajacym osobowo lub kapitalowo. Przez powiazania
kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powiazania miedzy Zamawiajacym lub
osobami upowaznionymi do zaciagania zobowiazan w imieniu Zamawiajacego lub
osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosSci zwiazane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca,
polegajace w szczegblnosci na:

e uczestniczeniu w spoélce jako wspoélnik spéltki cywilnej lub spétki osobowej;

e posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;

e pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika;

e pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w
linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;

»OSrodek Pomocy Spolecznej w Sepolnie Krajefiskim na rzecz wlaczenia spolecznego!”
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Umowa zostanie zawarta z wybranym Wykonawca, ktéry w postepowaniu zlozy
najkorzystniejsza oferte, zgodnie z przyjetymi kryteriami oceny. Zawiadomienie o
wyborze oferty zostanie niezwlocznie doreczone wybranemu Wykonawcy.

Platnos$¢ zostanie uregulowana w terminie do 14 dni przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy po nalezytym wykonaniu przedmiotu zamowienia oraz
po dostarczeniu do siedziby Zamawiajacego prawidlowo wystawionej faktury VAT.

Zalaczniki:

Zalacznik nr 1 - Formularz oferty

Zalacznik nr 2 - OSwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych

osobowych
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Zalacznik nr 1

FORMULARZ OFERTY

Dane Wykonawcy:

Imie i

Wykonawcy

nazwisko / nazwa

Adres

Wykonawcy

NIP

REGON (jesli dotyczy)

Osoba do kontaktu

Telefon kontaktowy

Adres

e-mail

Przystepujac do postepowania prowadzonego w trybie Zapytanie ofertowe
na przeprowadzenie mentoringu indywidualnego i grupowego, szkolen
dla pracownikow OsSrodka Pomocy Spolecznej w Sepodlnie Krajeniskim
oraz wsparcia doradcy zawodowego”, oferujemy wykonanie przedmiotu
zamowienia za cene:

Lp. | Nazwa ustugi Jednostki | ilo§ | Cena Wartosé
miary c* jednostkowa | brutto
(brutto)** (4x5)**
1 2 3 4 5 6
1. | CZESC I zaméwienia — godzina 209
Mentoring indywidualny i
grupovy
2. CZESC Il zamoéwienia szkolenia godzina 72
wewnetrzne pracownikow w
siedzibie Osrodka Pomocy
Spoltecznej oraz 2-dniowe
wyjazdowe
3. | CZESC Il zaméwienia — doradca | godzina 90
zawodowy
Cena oferty:

*jest
ani Za

to wartoSci szacunkowe, prognozowane (niewiazaca ani Wykonawcéw
mawiajacego) wskazane przez zamawiajacego wylacznie w celu porownania

i oceny ofert; Zamawiajacy bedzie rozliczal usluge wg ceny jednostkowej i zleconych

godzin

ustugi;

**w przypadku osob fizycznych nieprowadzacych dzialalnosSci gospodarczej cena
ta zawiera wszystkie skladki i podatki wymagane przez przepisy prawa, w tym skladki
(koszty) oplacane po stronie Zamawiajacego.

»OSrodek Pomocy Spolecznej w Sepolnie Krajefiskim na rzecz wlaczenia spolecznego!”
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***w przypadku skladania oferty na jedna z czesci prosze wypelni¢ odpowiedni wiersz.

2. Oswiadczam, iz cena wskazana w pkt 1, obejmuja wszelkie koszty zwiazane
z prawidlowym wykonaniem przedmiotu zaméwienia i nie ulegnie zmianie w trakcie
realizacji zamoéwienia.

3. Oswiadczam, iz jako Wykonawca jestem zwiazany zlozona oferta przez okres 30 dni od
dnia, od dnia uplywu terminu skladania ofert.

4. Ponadto w imieniu wykonawcy oSwiadczam, iz:

a. Wykonawca zapoznal sie z trescia Zapytania ofertowego w tym z zalacznikami
do zapytania ofertowego i nie wnosi do niego zastrzezen oraz przyjmuje warunki w
nim zawarte;

b. Wykonawca spelnia warunki udzialu w postepowaniu, okreslone Zapytaniu
ofertowym pozwalajace na prawidlowsa realizacje niniejszego zamoéwienia, w tym:

e posiada wymagane uprawnienia (jesli dotyczy),

e posiada wiedze i doswiadczenie niezbedne do nalezytego wykonania umowy,

e dysponuje odpowiednim potencjalem technicznym,

e dysponuje odpowiednim potencjalem kadrowym,

e znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej nalezyte
wykonanie zaméwienia.

5. Oswiadczam, ze nie jestem powiazany z Zamawiajacym osobowo lub kapitalowo. Przez
powiazania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powiazania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosSci
zwiazane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy,
a Wykonawca, polegajace w szczegolnosci na:

e uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spolki cywilnej lub spoétki osobowej;

e posiadaniu udzialéw lub co najmniej 10 % akcji, o ile nizszy prog nie wynika z
przepisow prawa lub nie zostal okreslony przez instytucje zarzadzajaca programem
operacyjnym,;

e pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika;

e pozostawaniu w zwiazku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa Iub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

6. Majac swiadomos§¢ odpowiedzialnosci karnej za skladanie nieprawdziwych informacji
zaswiadczam, iz informacje zawarte w ofercie oraz zalaczonych do niej dokumentach
sa prawdziwe.

7. Wykonawca zobowiazuje sie do zawarcia z Zamawiajacym umowy w terminie i miejscu
wskazanym przez Zamawiajacego.

8. Do oferty dolaczam*:

Data i podpis Wykonawcy,/ osoby upowaznionej

»OSrodek Pomocy Spolecznej w Sepolnie Krajefiskim na rzecz wlaczenia spolecznego!”
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Zalacznik nr 2

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody
na przetwarzanie danych osobowych

OSWIADCZENIE

o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

na potrzeby projektu ,,OSrodek Pomocy Spolecznej w Se¢podlnie Krajefiskim na rzecz
wlaczenia spolecznego!”

Na podstawie z art. 6 ust. 1 lit a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu tych
danych oraz uchylenia dyrektywy 9/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych
osobowych), wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Dyrektora
Osrodka Pomocy Spotecznej w Sepolnie Krajenskim, w celu udziatu
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego oraz na potrzeby zwiazane
z realizacja, rozliczeniem 1 trwaloscia projektu pt: ,0OSsrodek Pomocy Spolecznej
w  Sepodlnie Krajenskim na rzecz wlaczenia spolecznego!”, wspotfinansowanego
ze Srodkow Unii Europejskiej.

miejscowos¢ i data podpis Wykonawcy/ osoby
upowaznionej

»OSrodek Pomocy Spolecznej w Sepolnie Krajefiskim na rzecz wlaczenia spolecznego!”
Nr projektu: POWR.02.05.00-I1P.03-00-019/18



