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ZAPYTANIE OFERTOWE

Osrodek Pomocy Spolecznej w Sepodlnie Krajeniskim w ramach projektu ,Program
Aktywnosci Lokalnej — Aktywni w Sepoélnie Krajenskim” wspoélfinansowanego ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 planuje wylonienie Wykonawcy

w zakresie Swiadczenia uslugi szkolenia oraz kursu dla uczestniké6w Projektu ,,Program

Aktywnosci Lokalnej - Aktywni w Sepélnie Krajefiskim”.

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Warto$é zaméwienia nie przekracza 130 000 ztotych

Sepolno Krajenskie, dnia 17 czerwca 2021 roku

»Program Aktywnosci Lokalnej — Aktywni w Sepdlnie Krajefiskim”

Nr projektu: RPKP.09.02.01-1Z2.00-04-320/19
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Zamawiajacy:

Gmina Sepoélno Krajenskie
z siedziba w Sepodlnie Krajeniskim, ul. KoSciuszki 11, 89-400 Sepolno Krajenskie
reprezentowana przez: OSrodek Pomocy Spolecznej w Sepodlnie Krajefiskim, ul. Szkolna 8
tel. fax. 52 388 84 50

e-mail: ops@ops-sepolno.pl, www.ops-sepolno.pl

Osrodek Pomocy Spotecznej w Sepédlnie Krajenskim zaprasza do zlozenia oferty cenowej
na Swiadczenie ushugi szkolenia oraz kursu dla uczestnikéw Projektu ,Program Aktywnosci

Lokalnej — Aktywni w Sepolnie Krajenskim”.
I. Rodzaj zamoéwienia: usluga

Tryb postepowania:
Kierujemy zapytanie ofertowe na Swiadczenie ushugi szkolenia oraz kursu w ramach dziatania
9.2.1 Aktywne wlaczenie spoleczne Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa

Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014 —2020.

Zadanie dofinansowane ze s$Srodkow Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Kujawsko -Pomorskiego na lata 2014 -2020 w ramach osi priorytetowej 9. Solidarne
spoleczenstwo, dzialania 9.2 Wlaczenie spoleczne, Poddzialanie 9.2.1 Aktywne wlaczenie

spoteczne.

Jest to zamoéwienie ponizej 130 000 ztotych i bedzie udzielone bez stosowania ustawy Prawo
zamoéwien publicznych. Zamoéwienie bedzie realizowane w sposéb przejrzysty, obiektywny
i niedyskryminacyjny oraz zgodnie z obowiazujacym u Zamawiajacego ,Regulaminem udzielania

zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej ponizej kwoty 130 000 ztotych”.

II. Opis przedmiotu zamowienia:
Okreslenie przedmiotu zamoéwienia wedtug Kodéw CPV/Kod zamowienia wedlug Wspolnego

Stownika Zamowien:

e 80530000-8 - ustugi szkolenia zawodowego

e 80000000-4 - ustugi edukacyjne i szkoleniowe

1. Przedmiot zamowienia zostal podzielony na czesci i obejmuje:
Czesé I - kurs opiekuna os6b starszych i niepelnosprawnych - 150 godzin;
Czesé II - szkolenie z pierwszej pomocy przedmedycznej - 8 godzin;

2. Realizacja zaje¢ odbywac sie bedzie w dni od poniedzialtku do piatku w godzinach 8.00 —
18.00, zgodnie z harmonogramem ustalonym indywidualnie dla danego kursu/szkolenia
oraz Wykonawcy po rozstrzygnieciu postepowania. Zamawiajacy dopuszcza zmiany
i przesuniecia w terminach realizacji kursu/szkolenia w przypadku zmian
harmonogramu realizacji projektu.
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3. Dodatkowe wymagania wobec Wykonawcy:

o rzetelna i terminowa realizacja wustlugi, w tym prowadzenie dokumentacji,
w szczegoOlnosci dziennika zaje¢ i list obecnosci zgodnie z wzorami uzgodnionymi
z Zamawiajacym;

e niezwloczne przekazywanie w formie telefonicznej lub e-mail informacji
o kazdym uczestniku, ktoéry opuszcza zajecia lub posiada innego rodzaju zaleglosci;

4. Wykonawca zapewnia:

e sale szkoleniowe (dot. czes¢ I);

e trenerow;

e materialy szkoleniowe: kazdy uczestnik musi otrzymac materialy szkoleniowe (min.
30 stron wydrukowane w formacie A4, spiete np. bindowane lub podrecznik spéjny
z zakresem tematycznym wsparcia, 1 egzemplarz dla Zamawiajacego oraz dla
wszystkich uczestnikow kursu/szkolenia, wszystko opatrzone logo projektu.

S. Zamawiajacy zapewnia warunki zgodnie z przepisami bezpieczenistwa i higieny pracy oraz
odpowiednie zaplecze sanitarne i socjalne oraz srodki czystosci.

6. Kazdy Wykonawca zobowiazany jest przy realizacji kursu/szkolenia do stosowania
Rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen,
nakazow i zakazow w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii. W przypadku ukazania sie
nowego Rozporzadzenia do jego przestrzegania oraz zastosowania sie do wszelkich
wytycznych Glownego Inspektora Sanitarnego.

7. Wykonawca w ogoblnej cenie zobowigazany jest uwzgledni¢ wszystkie niezbedne koszty
w taki sposob aby uczestnicy projektu nie ponosili zadnych kosztéw bezposrednich tj.:,
koszt treneréw, materiatow szkoleniowych, ustugi cateringowe;j.

8. Zamawiajacy w trakcie trwania kursu/szkolenia zapewnia wyzywienie dla uczestnikow
kursu/szkolenia:

a) powyzej 4 godzin — kawa/herbata, Smietanka, cukier, ciastka, cukierki (wszystko
pakowane w jednorazowych opakowaniach);

9. Wykonawca w trakcie trwania kursu/szkolenia zapewnia wyzywienie dla uczestnikéw
kursu/szkolenia:

a) powyzej 6 godzin — cieply positek sktadajacy sie min. z: wktadu miesnego — 150 g;
dodatku w postaci ziemniakow lub frytek — ziemniaki 250 g, frytki 160 g; zestawu
2 roznych surowek; wody mineralnej 500 ml lub soku 250 ml na osobe;). Normy
zywieniowe dostosowane do wieku uczestnikoéw projektu.

b) w przypadku zajec¢ praktycznych powyzej 6 godzin, Wykonawca réwniez musi by¢
zapewniony cieply positek j. w.

Informacje szczegolowe:
Czesc 1
Kurs opiekuna osob starszych i niepelnosprawnych - 150 godzin

1. Przedmiot zamowienia obejmuje przeprowadzenie kursu opiekuna oséb starszych
niepelnosprawnych dla 5 uczestnikow w okresie od lipca 2021 roku do dnia
31 pazdziernika 2021 roku.
2. Celem kursu jest przygotowanie teoretyczne i praktyczne do pelnienia funkcji opiekuna
0s6b starszych i niepelnosprawnych.
3. Absolwent kursu powinien zdoby¢ wiedze m.in. w zakresie:
e podstawy psychologii;

»Program Aktywnosci Lokalnej — Aktywni w Sepdlnie Krajefiskim”
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e rolai zadania opiekuna os6b starszych niepelnosprawnych, formy opieki i pomocy
ludziom starszym, sylwetka zawodowa opiekuna;

e podstawowe wiadomosci z gerontologii;

e podstawy psychiatrii;

o dietetyke i przygotowywanie positkow;

e podstawy higieny, pielegnacja chorych w podesztym wieku;

e organizacje pracy wlasnej oraz zasady bhp;

o etyka w zawodzie opiekunki;

e anatomia z fizjologia;

e proces starzenia sie organizmu czltowieka;

e postawa wobec uczué i sposobu zachowania pielegnowanej osoby;

e choroby wieku podesztego, obserwacja chorego, pomiar parametrow;

e problemy opieki chorych niepetnosprawnych;

e pielegnacja chorych w podeszlym wieku,;

e profilaktyka odlezyn oraz skutkow dlugotrwalego unieruchomienia;

e aspekty pielegnacyjne rehabilitacji;

e opieka nad umierajacym i towarzyszenie Smierci;

e pierwsza pomoc w geriatrii;

e wybrane zagadnienia prawne.
Wykonawca w ogélnej cenie zobowigzany jest uwzgledni¢ wszystkie niezbedne koszty
w taki sposéb aby uczestnicy projektu nie ponosili zadnych kosztéw bezposrednich tj.:,
koszt treneréw, koszty ewentualnego transportu do miejsca odbywania sie praktyk,
koszty badan lekarskich, materialow szkoleniowych, wushugi cateringowej, sali
szkoleniowej, wydania dokumentéw potwierdzajacych uzyskanie kwalifikacji w zawodzie
— certyfikatu/dokumentu potwierdzajacego zdobyte uprawnienia w danej branzy.
Wykonawca zapewnia warunki zgodnie z przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
odpowiednie zaplecze sanitarne i socjalne oraz srodki czystosSci.
Na kurs skladaja sie: czeSé teoretyczna 50 godzin obejmujaca zagadnienia zwigzane
z anatomig i fizjologia czlowieka, psychologia, pielegnacja i podstawami rehabilitacji,
czes¢é praktyczna 100 godzin zajeé, ktore powinny odbywaé sie w OsSrodku Pomocy
Spolecznej w Sepoélnie Krajeiiskim w miejscu $§wiadczacym ustugi zgodnie z tematem
zamoOwienia. Lacznie 150 godzin kursu dla kazdej osoby do dnia 31 pazdziernika
2021 roku.

Czesé II

Szkolenie z pierwszej pomocy przedmedycznej - 8 godzin

Przedmiot zamoéwienia obejmuje szkolenie z pierwszej pomocy przedmedycznej dla
30 uczestnikow w okresie od wrzesnia 2021 roku do dnia 31 pazdziernika 2021 roku.
Szkolenie obejmuje tacznie 8 godzin.

1.

Szkolenie z pierwszej pomocy przedmedycznej

Liczba godzin — 4 godzin dydaktycznych, w tym

a)
b)

Liczba godzin zajec¢ teoretycznych — 2 godziny dydaktyczne
Liczba godzin zaje¢ praktycznych — 2 godziny dydaktyczne

Czes¢ praktyczna musi sklada¢ sie z wykonywania c¢wiczen na fantomach, wspolne
bandazowanie oraz wykonywanie pozoracji zdarzen losowych.
Zakres tematyczny:

a)

Psychologiczne i prawne aspekty udzielania pierwszej pomocy.
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e odpowiedzialnos¢ karna,

e lancuch przezycia,

e praca z tlumem, zwracanie sie o pomoc i wydawanie polecen grupie, pomoc

psychologiczna poszkodowanemu,

b) Resuscytacja krazeniowo-oddechowa u dorostych.

e RKO u dorostych,

e AED automatyczny defibrylator — obstuga, zasady bezpieczenstwa,

e chory nieprzytomny, prawidlowo oddychajacy — pozycja boczna bezpieczna,
c) Algorytmy postepowania w wybranych stanach zagrozenia zycia.

e aspiracja ciata obcego,

e omdlenia,

e razy kostno-stawowe i czaszkowo-mozgowe,

e obrazenia termiczne,

e postepowanie w drgawkach,

e podtopienie — odmiennos$¢é w postepowaniu resuscytacyjnym,
d) Postepowanie na miejscu wypadku komunikacyjnego.

e sklad i sposoby wykorzystania apteczek samochodowych,

e wskazania i sposoby wyciagania poszkodowanego z pojazdu,

2. Szkolenie z udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej dzieciom
Liczba godzin — 4 godzin dydaktycznych, w tym

a) Liczba godzin zaje¢ teoretycznych — 2 godziny dydaktyczne

b) Liczba godzin zajeé praktycznych — 2 godziny dydaktyczne

Czes¢ praktyczna musi skladaé¢ sie z wykonywania ¢wiczen na 2 rodzajach fantomoéow
(mlodzieniec i noworodek/niemowlak), wspélne bandazowanie oraz wykonywanie pozoracji
zdarzen losowych.
Zakres tematyczny:

a) aspekty prawne dotyczace udzielania pierwszej mocy dzieciom,;

b) bezpieczenstwo miejsca zdarzenia;

c) badanie poszkodowanego:

e postepowanie z dzieckiem przytomnym,
e postepowanie z dzieckiem nieprzytomnym z zachowanymi funkcjami Zyciowymi,
d) kontrola funkcji zyciowych (techniki udroznienia drég oddechowych u dzieci);
e) badanie urazowe;
f) resuscytacja krazeniowo-oddechowa u dzieci i niemowlat;
g) postepowanie w przypadku zadlawienia u dzieci i niemowlat;
h) wurazy najczesciej wystepujace u dzieci:
e krwawienia, krwotoki,
e oparzenia termiczne,
e zalamania,
e zadlawienia,
e inne (cukrzyca, padaczka, porazenie pradem, wychlodzenie, uczulenie
na ukgszenia owadow),
i) stany nagle u dziecka;
j) najczestsze wypadki z udzialem dzieci w trakcie prac polowych.

Szkolenie z pierwszej pomocy przedmedycznej realizowane bedzie w pomieszczeniach Klubu
Integracji Spotecznej w Osrodku Pomocy Spotecznej w Sepolnie Krajenskim.
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III. Termin realizacji zamowienia i termin platnosci

1.

Zaplata dla Wykonawcy nastapi po zrealizowanej ustudze na podstawie prawidlowo
wystawionej faktury, zgodnie z cenami brutto zamieszczonymi w ofercie Wykonawcy oraz
dokumentacji potwierdzajacej odbycie sie kursu/szkolenia.

Zamawiajacy zapltaci Wykonawcy naleznos¢ za przedmiot umowy w ciagu 14 dni od daty
doreczenia prawidlowo wystawionej faktury i otrzymania Srodkéw finansowych
na realizacje Projektu ,Program Aktywnosci Lokalnej — Aktywni w Sepélnie Krajenskim”.

Faktury powinny zosta¢ wystawione w nastepujacy sposoéb:

Nabywca: Gmina Sepoélno Krajenskie Kosciuszki 11 89-400 Sepélno Krajenskie
NIP 504-00-13-744.

Odbiorca: Osrodek Pomocy Spoltecznej w Sepélnie Krajenskim, ul. Szkolna 8, 89-400
Sepodlno Krajenskie, NIP: 561-14-59-693.

IV. Informacje ogdlne.

1.
2.
3.

Nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych.
Dopuszcza sie sktadanie ofert czeSciowych.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyli sie od realizacji zamoéwienia,
Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert
z zastrzezeniem nieprzekroczenia wysokosci Srodkéw zaplanowanych w budzecie projektu
na realizacje niniejszego zamowienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoSé uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny.

Zajecia nie moga trwac dhuzej niz 8 godzin w ciggu jednego dnia.

Jezeli zostana zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow,
ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia oferty dodatkowe;j.

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ wyjasniania razaco niskiej ceny (ceny wskazane przez
Wykonawce). Oznacza to cene znaczaco odbiegajaca od cen przyjetych, wskazujaca
na fakt realizacji zamowienia ponizej kosztow wytworzenia ustugi. Zamawiajacy,
oceniajac wyjasnienia, wezmie pod uwage takie obiektywne czynniki jak: oszczednosé
metody wykonania zamowienia, wybrane rozwiazania techniczne, wyjatkowo sprzyjajace
warunki wykonywania zamowienia dostepne dla Wykonawcy, oryginalnos¢ projektu
wykonawcy oraz wplyw pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisow.
Zamawiajacy odrzuci oferte jezeli wykonawca nie zlozy wyjasnien
w wyznaczonym terminie albo jezeli dokonana ocena wyjasnien potwierdza, Ze oferta
zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamowienia.

Wykonawcy ubiegajacy sie o zaméwienia musza spelnia¢ lacznie nizej wymienione
warunki udzialu w postepowaniu dotyczace:

e kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej,

o ile wynika to z odrebnych przepisow;

e sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

e zdolnosSci technicznej lub zawodowe;.
W celu potwierdzenia warunkow udzialu w postepowaniu nalezy zlozy¢é wypelniony
i podpisany Formularz Ofertowy, stanowiacy zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

Sposob porozumiewania sie z Zamawiajacym.

Wszelkie zapytania do Zamawiajacego nalezy kierowaé¢ z zachowanie formy pisemne;j
na adres e-mail: zamowieniapubliczne@ops-sepolno.pl.
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Zamawiajacy zastrzega, iz udzieli odpowiedzi na pytania, ktére wptyna wylacznie droga
emaliowa. Na pytania, ktére wpltyna w okresie krétszym niz 2 dni przez uptywem terminu
sktadania ofert odpowiedzi nie beda udzielane.

Kazdy Wykonawca musi przedstawié¢ wstepny harmonogram kursu/szkolenia,

nazwiska oraz uprawnienia trenerow oraz:

e min. 2-letnie doswiadczenie kadry wykonawcy udokumentowane
odpowiednimi zaSwiadczeniami/referencjami min. 150 godzin dot. czesSci I
(zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego),

e min. 3-letnie doswiadczenie kadry Wykonawcy udokumentowane
odpowiednimi zaswiadczeniami/referencjami min. 200 godzin dot. czesci II,
(zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego).

Wyksztalcenie wyzsze ISCED od 6-8 — obowiazkowe dla czesci I i II.

Kazdy Wykonawca zobowigzany jest do:

1) Przeprowadzenia szkolenia/kursu przez doswiadczonych i wykwalifikowanych
trenerow;

2) Udostepnienia uczestnikom szkolenia/kursu oraz koordynatorom szkolenia
materialéw niezbednych do jego przeprowadzenia;

3) Przeprowadzenia szkolenia/kursu zgodnie 2z jego tematyka oraz zakresem
merytorycznym zawartym w szczegoélowym opisie przedmiotu zamoéwienia;

4) Sporzadzenia list obecnosci tj. dokument uczestnictwa w szkoleniu/kursie w wersji
papierowej na kazdy dzien, a po jego zakonczeniu przekazania listy obecnosci
przedstawicielom Zamawiajacego;

S) Sporzadzenia imiennych zaswiadczen dla wszystkich uczestnikéw szkolenia/kursu.
Zaswiadczenia w oryginale nalezy przekazaé¢ Zamawiajacemu oraz ich kopie wraz
z lista do potwierdzenia odbioru zaswiadczen.

6) Wykonawca wykona i udokumentuje na plycie CD zdjecia w iloSci min. 15 sztuk
ze kursu/szkolenia (fotorelacja z zajec).

7) Sporzadzenia listy potwierdzajacej odbiér materialéw szkoleniowych;

8) Sporzadzenia sprawozdania koncowego z realizacji zadania zawierajacego:

e ilos¢ os6b objetych wsparciem w formie uczestnictwa w szkoleniu/kursie;
e liczbe oso6b, ktére ukonczyly szkolenie/kurs;
e liczbe osoéb, ktéore przerwaty udziat w szkoleniu /kursie;

9) Protokoét z zakonczenia szkolenia/kursu;

10) Wszystkie dokumenty nalezy dostarczy¢ po ukonczeniu szkolenia/kursu, wszystko
opatrzone logo (max do 7 dni po zakonczonym szkoleniu/kursie).

Kazdy Wykonawca zobowigzany jest do zachowania wszelkich Srodkow ostroznosci,
zapewnienia wszelkich srodkow ochrony osobistej wszystkim osobom realizujacym
i uczestnikom kursu/szkolenia.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia:

1) W przypadku Wykonawcow wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia,
(konsorcjum, spotka cywilna) Wykonawcy  ustanawiaja  pelnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o wudzielenie zamowienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy Ww sprawie zamowienia
publicznego. W tym przypadku Wykonawca zobowiazany jest do zlozenia
przedmiotowego pelnomocnictwa (dotyczy konsorcjum, spétki cywilnej). Przepisy
ustawy Pzp dotyczace Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcéw wspélnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia.

2) Wykonawcy dzialajacy wspoélnie ponosza solidarna odpowiedzialno$é za wykonanie
umowy. Jezeli oferta Wykonawcéw ubiegajacych sie wspoélnie zostanie wybrana,
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Zamawiajacy bedzie zadal przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia
publicznego, umowy regulujacej wspolprace tych Wykonawcow.
3) Podwykonawcy:

e Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce czeSci zamowienia, ktorej
wykonanie powierzy podwykonawcom (zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego,
jesli dotyczy).

e Powierzenie wykonania czeSci zaméwienia podwykonawcom nie zwalnia
Wykonawcy z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamoéwienia.

16. Wymiar czasowy:

a) przez 1 godzine zajeé¢ teoretycznych w ramach kursu opiekuna os6b starszych
i niepelno sprawnych rozumie sie 45 minut, przez 1 godzine zajeé¢ praktycznych
w ramach kursu opiekuna osoéb starszych i niepelnosprawnych rozumie sie 60
minut,

b) przez 1 godzine zaje¢ teoretycznych ramach szkolenia z pierwszej pomocy
przedmedycznej rozumie sie 45 minut, przez 1 godzine zaje¢ praktycznych ramach
szkolenia z pierwszej pomocy przedmedycznej rozumie sie 60 minut

V. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte, przygotowana w jezyku polskim, w formie
pisemne;.

2. W celu potwierdzenia spelnienia warunkoéw udzialu w postepowaniu oraz wykazania
braku podstaw do wykluczenia, Wykonawcy musza ztozy¢:

a. oferte wraz z oswiadczeniami wskazanymi we wzorze formularza ofertowego
(zalacznik nr 1 do zapytania);

b. odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji.

3. Wykonawca nie jest obowiazany do ztozenia dokumentéw opisanych w pkt 2 lit b) jezeli
Zamawiajacy posiada je albo moze je uzyskac za pomoca bezplatnych i ogélnodostepnych
baz danych. W takiej sytuacji Wykonawca zobligowany jest do powotania sie na sygnature
postepowania, w ramach ktérego dokument zostal zlozony albo wskazania w jakiej
ogb6lnodostepnej i bezplatnej bazie danych mozna dokument uzyskac.

4. Jezeli Wykonawca ma siedzibe, miejsce zamieszkania poza Rzeczpospolita Polska,
zamiast dokumentow okreslonych w pkt 2 pod lit. b) sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace
odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadlosci. Jezeli w kraju,
w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania
ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentéw, o ktéorych mowa powyzej
zastepuje sie je dokumentem zawierajacym odpowiednio oswiadczenie wykonawcy,
ze wskazaniem osoby albo os6b uprawnionych do reprezentacji, lub oSwiadczenie osoby,
ktorej dokument miat dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub przed organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego wlasciwym
ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania
tej osoby.

5. Jezeli upowaznienie do podpisania oferty nie wynika wprost z dokumentu wskazanego
w pkt 2 lit b), 3 lub 4, Wykonawca przedklada takze stosowne pelnomocnictwo albo inny
dow6d umocowania osoby podpisujacej oferte.

6. Dokumenty stanowiace zalaczniki wymagane przez niniejsze Zapytanie powinny zostac
wypelnione przez Wykonawce wg warunkow i postanowien zawartych w Zapytaniu.

7. W przypadku, jesli Wykonawca nie zlozy wyzej wymienionych dokumentow lub zlozone
dokumenty beda niezgodne z wymogami Zapytania, wowczas oferta Wykonawcy zostanie
odrzucona, z zastrzezeniem jednak pkt 8.
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Jezeli Wykonawca nie zltozy wymaganych oswiadczen oraz dokumentéw potwierdzajacych
spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu, braku podstaw do wykluczenia, innych
dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania, lub oswiadczenia albo
dokumenty sa niekompletne, zawieraja btedy lub budza wskazane przez Zamawiajacego
watpliwosci, Zamawiajacy wezwie Wykonawce do ich zlozenia, uzupelnienia lub
poprawienia, lub udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze
mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy podlegataby odrzuceniu, lub zlozenie dokumentu
w niewlasciwej formie spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postepowania oraz uznanie
jego oferty za odrzucona.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do weryfikacji oraz wuzupelnienia
najkorzystniejszej oferty. Jezeli oferta ta nie przejdzie poprawnie procesu
weryfikacji to weryfikacji bedzie podlegala kolejna najkorzystniejsza oferta.

Termin i miejsce skladania ofert

Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu Oferty w terminie do dnia 28 czerwca 2021 r.
do godziny 12.00 w formie:
e pisemnej za posrednictwem tradycyjnej poczty;
e poczty kurierskiej;
e osobiscie na adres: Osrodek Pomocy Spotecznej — 89-400 Sepodlno Krajenskie,
ul. Szkolna 8;
e droga elektroniczna: skan podpisanej oferty w powszechnie dostepnych formatach
typu jpg, png, pdf na adres e-mail: zamowieniapubliczne@ops-sepolno.pl

Decydujaca jest data wplywu oferty do siedziby Zamawiajacego, a nie data nadania oferty
poczta czy kurierem.

VII. Kryteria wyboru ofert

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przyjal nastepujace kryterium oceny

ofert:
Cena - 90 %
1) Sposo6b oceniania ofert:

2)

3)

a) kryterium cena rozpatrywane bedzie na podstawie ceny podanej przez Oferenta
w formularzu cenowym wg nastepujacego wzor (C):

cena oferty najkorzystniejszej

cena oferty badanej

Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w PLN (z dokladnoscia do dwoch miejsc po
przecinku). Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszego zapytania
ofertowego oraz obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytulu nalezytej
oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamowienia.

Cena bedzie ostateczna i nie bedzie podlega¢ zmianie. Oznacza to, ze Wykonawca
skalkuluje wszystkie potencjalne ryzyka jakie moga wystapi¢ przy realizacji przedmiotu
umowy oraz, ze przewidzial wlasciwa organizacje dla poprawnego i terminowego
zrealizowania przez Wykonawce zakresu rzeczowego zaméwienia.

W cenie nalezy ponadto uwzglednic¢ nalezny podatek VAT (cena brutto).

Cena oferty sa kwoty wymienione w Formularzu Oferty.

Cena ofertowa powinna by¢ aktualna na dzien sktadania ofert.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéow udziatu w postepowaniu.
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Spelnianie klauzuli spolecznej — 10%

Zamawiajacy oczekuje od Wykonawcy, aby podczas realizacji ustugi bedzie stosowat klauzule
spoteczne, tzn. aby przy realizacji zamoéwienia dot. cateringu zatrudnial osoby znajdujace sie
w szczegoblnej sytuacji na rynku pracy.

Zamawiajacy oceniac¢ bedzie spelnienie powyzszego kryterium na podstawie oswiadczenia
Wykonawcy zgodnie z zalacznikiem nr 5 do zapytania ofertowego.

llos¢ punktéw przyznanych w kryterium:

Parametr podlegajacy ocenie:

L.p. Spelnianie klauzuli spolecznej Punktacja
1. Tak 10
2. Nie 0

Maksymalna ilo§é punktéw 100.
VIII. Informacja o wykluczeniu

W postepowaniu nie moga brac¢ udzial osoby/podmioty, ktére powiazane sa z Zamawiajacym
osobowo lub kapitalowo. Przez powiazania osobowe lub kapitalowe rozumie sie wzajemne
powigzania pomiedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowiazan
w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawca,
polegajace w szczegélnosci na:

a) uczestniczeniu w spélce jako wspélnik spotki cywilnej lub sp6tki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;

c) pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej (rodzice, dzieci, wnuki, teSciowie, zie¢, synowa), w stosunku pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia (rodzenstwo, krewni matzonka/i)
lub pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W zwiazku z powyzszym Oferent jest zobowiazany do podpisania oswiadczenia ujetego
w zalaczniku nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

IX. Ochrona danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,RODO?”, informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Osrodek Pomocy Spoteczne;j
w Sepolnie Krajenskim tel. 52 388 84 50.

2. Inspektorem ochrony danych osobowych w Osrodku Pomocy Spolecznej jest Pani Hanna

Sobiechowska, e-mail: h.sobiechowska@ops-sepolno.pl, tel. 52 389 42 32.
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art.6 ust.1 lit.c RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem znak: OPS.WR.271.3.2.2021, na Swiadczenie ushugi
szkolenia oraz kursu dla uczestnikow Projektu ,,Program AktywnosSci Lokalnej -
Aktywni w Sepodlnie Krajeniskim.

3. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby Ilub podmioty, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z pézn. zm.),
dalej ,ustawa Pzp”.
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4. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania
umowy.

5. Obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okresSlonym w przepisach ustawy Pzp,
zwiazanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp.

6. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
W sposoOb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

7. Posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO.

8. Nie przystuguje Pani/Panu:

a) wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

X. Osoba do kontaktu ze strony Zamawiajacego:

Osoba uprawniona do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami: Arkadiusz
Gustyn tel. 52 388 84 63.

XI. Zalaczniki:

e Zalacznik nr 1 - Formularz ofertowy.

e Zalacznik nr 2 — Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych.
e Zalacznik nr 3 — Wykaz oso6b, ktore beda realizowaly przedmiot zamowienia.

e Zalacznik nr 4 - Oswiadczenie o powierzeniu czesci zamowienia Podwykonawcy.

e Zalacznik nr 5 — Oswiadczenie o spelnieniu klauzul spotecznych.
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